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	Министерство экологии 

и природных ресурсов Нижегородской области

Управление природопользования
Сектор государственной экологической экспертизы 

	УТВЕРЖДЕН

приказом министерства

экологии и природных ресурсов

Нижегородской области

от 23.06.2025 № 319-174/25П/од


ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ
___________________№_________

г. Нижний Новгород

главного специалиста
I. Общие положения

1.1. Должность государственной гражданской службы Нижегородской области главного специалиста сектора государственной экологической экспертизы управления природопользования министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области (далее – главный специалист) в соответствии с Реестром должностей государственной гражданской службы Нижегородской области, утвержденным Законом Нижегородской области от 30 декабря 2005 г. № 225-З «О государственных должностях Нижегородской области и Реестре должностей государственной гражданской службы Нижегородской области», относится к старшей группе должностей государственной гражданской службы (группа 2) категории «Специалисты».

1.2.  Область профессиональной служебной деятельности: 
управление в сфере природных ресурсов, природопользование и экология.

Виды профессиональной служебной деятельности:

регулирование в области охраны окружающей среды;

регулирование в сфере охраны водных ресурсов;

регулирование в сфере утилизации и переработки отходов;

регулирование в сфере недропользования.
1.3. Главный специалист назначается на должность и освобождается от замещаемой должности министром экологии и природных ресурсов Нижегородской области в порядке, установленном действующим законодательством. 

1.4. Главный специалист непосредственно подчиняется начальнику сектора государственной экологической экспертизы управления природопользования министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области (далее – начальник сектора, сектор, управление, министерство).
II. Квалификационные требования
Для замещения должности главного специалиста устанавливаются следующие квалификационные требования:

2.1. Базовые квалификационные требования.
2.1.1. К уровню профессионального образования: высшее образование.
2.1.2. К стажу государственной гражданской службы или работы по специальности, направлению подготовки требования не предъявляются.
2.1.3. К базовым знаниям и умениям:

1) знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);

2) знание основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Устава Нижегородской области, Закона Нижегородской области от 30 декабря 2005 г. № 225-З «О государственных должностях Нижегородской области и Реестре должностей государственной гражданской службы Нижегородской области», Закона Нижегородской области от 10 мая 2006 г. № 40-З «О государственной гражданской службе Нижегородской области», Закона Нижегородской области от 7 марта 2008 г. № 20-З «О противодействии коррупции в Нижегородской области», постановления Правительства Нижегородской области от 11 декабря 2009 г. № 920 «Об утверждении Регламента Правительства Нижегородской области», постановления Правительства Нижегородской области от 28 декабря 2018 г. № 912 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Нижегородской области и их структурных подразделениях»;
3) знания и умения в области информационно-коммуникационных технологий;

4) умения включают в себя:
общие умения:

умение мыслить стратегически (системно);

умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;

коммуникативные умения;

умение управлять изменениями.
2.2. Профессионально-функциональные квалификационные требования.

2.2.1. Профессиональные квалификационные требования:

1) к специальности, направлению подготовки: требования не предъявляются;

а) знания в сфере законодательства Российской Федерации и Нижегородской области:

Земельный кодекс Российской Федерации;
Водный кодекс Российской Федерации;
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Лесной кодекс Российской Федерации;
Кодекс Нижегородской области об административных правонарушениях;

Закон Российской Федерации от 21 февраля 1992 г. № 2395-1 «О недрах»;

Федеральный закон от 21 декабря 1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

Федеральный закон от 23 февраля 1995 г. № 26-ФЗ «О природных лечебных ресурсах, лечебно-оздоровительных местностях и курортах»;

Федеральный закон от 14 марта 1995 г. № 33-ФЗ «Об особо охраняемых природных территориях»;

Федеральный закон от 24 апреля 1995 г. № 52-ФЗ «О животном мире»;

Федеральный закон от 23 ноября 1995 г. № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»;

Федеральный закон от 24 июня 1998 г. № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»;

Федеральный закон от 4 мая 1999 г. № 96-ФЗ «Об охране атмосферного воздуха»;

Федеральный закон от 30 марта 1999 г. № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;

Федеральный закон от 10 января 2002 г. № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 г.  № 210-ФЗ «Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

Основы государственной политики в области экологического развития Российской Федерации на период до 2030 года, утверждены Президентом Российской Федерации 30 апреля 2012 г.;

постановление Правительства Российской Федерации от 9 декабря 2020 г.
№ 2055 «О предельно допустимых выбросах, временно разрешенных выбросах, предельно допустимых нормативах вредных физических воздействий на атмосферный воздух и разрешениях на выбросы загрязняющих веществ в атмосферный воздух»;

постановление Правительства Российской Федерации от 28 мая 2024 г. № 694 «Об утверждении Положения о проведении государственной экологической экспертизы;

Закон Нижегородской области от 10 сентября 1996 г. № 45-З «Об экологической безопасности»;

Закон Нижегородской области от 23 ноября 2001 г. № 226-З «Об отходах производства и потребления»;

Закон Нижегородской области от 2 марта 2007 г. № 25-З «Об охране атмосферного воздуха в Нижегородской области»;

Закон Нижегородской области от 3 мая 2007 г. № 40-З «Об охране и использовании водных объектов в Нижегородской области»;

Закон Нижегородской области от 8 августа 2008 г. № 98-З «Об особо охраняемых природных территориях в Нижегородской области»;

постановление Правительства Нижегородской области от 31 декабря 2010 г. № 965 «Об утверждении Положения о министерстве экологии и природных ресурсов Нижегородской области»;

приказ министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области от 18 января 2012 г. № 62 «Об утверждении административного регламента министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Организация и проведение государственной экологической экспертизы объектов регионального уровня»;
          приказ министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области от 13 июля 2024 г. №319-138/24П/од «Об утверждении административного регламента министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Установление, изменение, прекращение существования зон санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения»;
приказ министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области от 15 января 2025 г. №319-7/25П/од «Об утверждении административного регламента министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Согласование мероприятий по уменьшению выбросов загрязняющих веществ в атмосферный воздух, проводимых юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, имеющими источники выбросов загрязняющих веществ в атмосферный воздух, при получении прогнозов неблагоприятных метеорологических условий»;
иные нормативные правовые акты применительно к исполнению своих должностных обязанностей;

б) иные профессиональные знания:

основные направления совершенствования нормативно-правовой базы, обеспечивающей эффективное развитие охраны окружающей среды;

виды, формы, порядок представления разрешительной и иной документации в области охраны окружающей среды;

разграничения полномочий между Российской Федерацией и органами государственной власти субъектов Российской Федерации в области природопользования и охраны окружающей среды;

порядок предоставления государственных услуг;
в) профессиональные умения: 
 практическое применение нормативных правовых актов в области природопользования;

сбор, обработка и анализ информации в соответствии с заданными требованиями; 

работа с информационными ресурсами, в том числе электронными, систематизация и структурирование информации; 

подготовка служебных документов, докладов, справок и информационных материалов.
2.2.2. Функциональные квалификационные требования:

1) к функциональным знаниям:

общие требования к оформлению документов;

принципы, виды, порядок проведения экологической экспертизы;

порядок работы экспертной комиссии государственной экологической экспертизы;

понятие нормативов предельно допустимых выбросов;

проведение оценки необходимости мероприятий при возможном наступлении неблагоприятных метеорологических условий;
проведение анализа и оценки состояния окружающей среды;

понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и этапы его разработки;

процедура рассмотрения обращений граждан;
  порядок работы с персональными данными;

принципы предоставления государственных услуг;
порядок предоставления государственных услуг в электронной форме;
понятие и принципы
 функционирования, назначение портала государственных услуг;

права заявителей при получении государственных услуг;
обязанности государственных органов, предоставляющих государственные услуги;
стандарт предоставления государственной услуги: требования и порядок разработки;
2) к функциональным умениям:

разработка проектов нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности;
предоставление государственной услуги;
подготовка методических рекомендаций и разъяснений;

участие в работе комиссий, иных коллегиальных органов;

разработка нормативных правовых актов в рамках компетенции сектора.
III. Должностные обязанности

Главный специалист исполняет следующие должностные обязанности:

3.1. Организует и проводит государственную экологическую экспертизу объектов регионального уровня.

3.2. Принимает участие в работе экспертных комиссий объектов государственной экологической экспертизы объектов регионального уровня.

3.3. Участвует в подготовке предложений по формированию экспертных комиссий, подготовке и утверждении заданий экспертным комиссиям, а также календарных планов работы экспертных комиссий.

3.4. Участвует в подготовке проектов приказов об организации и проведении государственной экологической экспертизы, об утверждении заключений, сметы на организацию и проведение государственной экологической экспертизы, договоров на выполнение работ для внештатных экспертов, актов приёмки выполненных работ и другой сопровождающей документации по объектам экспертизы.
3.5. Участвует в разработке проектов инструктивно-методической и нормативно-технической документации по вопросам, относящимся к компетенции сектора, представляет их утверждение начальнику сектора.
3.6. Осуществляет подготовку проектов решений по результатам рассмотрения мероприятий по уменьшению выбросов загрязняющих веществ в атмосферный воздух, проводимые юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, имеющими источники выбросов загрязняющих веществ в атмосферный воздух, при получении прогнозов неблагоприятных метеорологических условий.

3.7. Осуществляет подготовку проектов решений по установлению, изменению, прекращению существования зон санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения.

3.8. Осуществляет подготовку проектов решений по результатам рассмотрения планов мероприятий по достижению нормативов предельно допустимых выбросов и возможных сроков поэтапного достижения предельно допустимых выбросов.

3.9. Осуществляет подготовку заключений по итогам рассмотрения схем территориального планирования Нижегородской области, муниципальных округов Нижегородской области и проектов генеральных планов поселений Нижегородской области.

3.10. Осуществляет подготовку заключений по результатам рассмотрения материалов и документов к заседаниям Совета по земельным и имущественным отношениям при Правительстве Нижегородской области, проекты распоряжений Правительства Нижегородской области о переводе земель из одной категории в другую и возможности строительства объектов.

3.11.  Рассматривает и представляет руководству министерства на утверждение заключения общественной экологической экспертизы.

3.12.  Вносит предложения для внедрения в практику работы сектора передового опыта в рамках установленной сферы деятельности.

3.13. Оказывает методическую помощь заинтересованным, сотрудникам сектора, внештатным экспертам по вопросам, входящим в его компетенцию.

3.14.  Принимает участие в подготовке ежегодного доклада о состоянии окружающей природной среды в Нижегородской области в пределах своей компетенции.

3.15.  Осуществляет своевременное размещение информации об издании приказов о создании комиссии и проведении государственной экологической экспертизы, а также об утверждении заключений государственной экологической экспертизы на официальном сайте министерства. 

3.16. Осуществляет подготовку заключений по итогам рассмотрения документацию в отношении мероприятий, планируемых к реализации в границах действующих и проектируемых особо охраняемых природных территорий регионального значения и их охранных зон, в случаях, предусмотренных их паспортами и положениями, а также распоряжением Правительства Нижегородской области от 10 августа 2006 г. № 591-р «Об особо охраняемых природных территориях».

3.17. Осуществляет подготовку заключений по итогам рассмотрения заявок на получение комплексных экологических разрешений в части соблюдения требований законодательства Российской Федерации об особо охраняемых природных территориях в случае размещения объекта в границах особо охраняемых природных территорий регионального значения или охранных зон указанных особо охраняемых природных территорий.

3.18. Участвует в подготовке отчетных, методических, аналитических, информационно-справочных материалов по вопросам деятельности сектора и управления.

3.19. Готовит письма, проекты правовых актов и материалов, в рамках компетенции сектора.
3.20. Принимает участие в рассмотрении обращений граждан по вопросам, входящим в компетенцию сектора и подготовке в установленные сроки проектов ответов на них.
3.21. Принимает участие в предоставлении государственных услуг (видов деятельности), оказываемых по запросам граждан и организаций в соответствии с административными регламентами (иными нормативными правовыми актами) министерства:

1) установление, изменение, прекращение существования зон санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения;

2) организация и проведение государственной экологической экспертизы объектов регионального уровня;

3) согласование мероприятий по уменьшению выбросов загрязняющих веществ в атмосферный воздух, проводимых юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, имеющими источники выбросов загрязняющих веществ в атмосферный воздух, при получении прогнозов неблагоприятных метеорологических условий.

3.22. Осуществляет работу в системе электронного документооборота.

3.23. Соблюдает порядок обеспечения защиты персональных данных от неправомерного их использования или утраты.
3.24. Выполняет иные поручения начальника сектора в пределах своей компетенции.

3.25. В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 25 декабря 2008 г.
№ 273-ФЗ «О противодействии коррупции» уведомляет представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.

3.26.  В соответствии со статьей 11 Федерального закона от 25 декабря            2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»:

принимает меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов;

уведомляет в порядке, определенном представителем нанимателя, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения как только станет об этом известно;

в целях предотвращения конфликта интересов передает принадлежащие ему ценные бумаги (доли участия, паи в уставных (складочных) капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с гражданским законодательством.

3.27. Соблюдает требования к служебному поведению, установленные статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», и положения Кодекса служебной этики государственных гражданских служащих Нижегородской области, утвержденного решением межведомственного координационного совета по противодействию коррупции при Губернаторе Нижегородской области от                         1 декабря 2009 г.

3.28. Выполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством о государственной гражданской службе.

IV. Перечень вопросов, по которым главный специалист вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие или иные решения

4.1. При исполнении должностных обязанностей главный специалист вправе самостоятельно принимать управленческие и иные решения по вопросам:

1) охраны окружающей среды и обеспечения экологической безопасности, входящих в компетенцию других органов государственной власти, а также разработки и согласования проектов правовых актов, затрагивающих эти вопросы;
2) участия в проведении экспертиз программ и проектов, подготовки заключений по проектам законов, нормативных правовых актов, разработки методических материалов и рекомендаций.
4.2. При исполнении должностных обязанностей главный специалист обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения по вопросам:

1) представления проектов решений о согласовании мероприятий по уменьшению выбросов загрязняющих веществ в атмосферный воздух, проводимые юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, имеющими источники выбросов загрязняющих веществ в атмосферный воздух, при получении прогнозов неблагоприятных метеорологических условий, для подписания;

2) подготовки заключений государственной экологической экспертизы в составе экспертной комиссии в качестве эксперта;

3) подготовки проектов решений об установлении, изменении и прекращении существования зон санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения;
4) подготовки заключений по согласованию мероприятий, планируемых к реализации в границах действующих и проектируемых особо охраняемых природных территорий регионального значения и их охранных зон, в случаях, предусмотренных их паспортами и положениями, а также распоряжением Правительства Нижегородской области от 10 августа 2006 г. № 591-р «Об особо охраняемых природных территориях».

V. Перечень вопросов, по которым главный специалист вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений
5.1. Главный специалист в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений по вопросам реализации государственной политики в области охраны окружающей среды в рамках компетенции сектора.
5.2. Главный специалист в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений по вопросам проведения государственной экологической экспертизы объектов регионального уровня.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений определяются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Нижегородской области, в том числе Регламентом Правительства Нижегородской области, Инструкцией по делопроизводству в исполнительных органах Нижегородской области и их структурных подразделениях.

VII. Порядок служебного взаимодействия главного специалиста в связи с исполнением им должностных обязанностей с государственными гражданскими служащими министерства, государственными гражданскими служащими иных государственных органов, другими гражданами, а также с организациями

Для выполнения возложенных должностных обязанностей главный специалист взаимодействует со структурными подразделениями министерства федеральными органами исполнительной власти, их территориальными органами, органами государственной власти Нижегородской области и иных субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области, организациями, учреждениями и гражданами в пределах своей компетенции.

Порядок служебного взаимодействия главного специалиста включает в себя:

1) сбор информации в процессе исполнения должностных обязанностей;

2) консультирование по вопросам, относящимся к его компетенции;

3) участие в работе соответствующих комиссий, совещаний и рабочих групп;

4) участие в проведении семинаров, конференций;
5) ведение деловой переписки.

VIII. Перечень государственных услуг (видов деятельности), оказываемых по запросам граждан и организаций в соответствии с административным регламентом (иным нормативным правовым актом) министерства

Главный специалист принимает участие в предоставлении государственных услуг (видов деятельности), оказываемых по запросам граждан и организаций в соответствии с административными регламентами (иными нормативными правовыми актами) министерства:

1) установление, изменение, прекращение существования зон санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения;

2) проведение государственной экологической экспертизы объектов регионального уровня;

3) согласование мероприятий по уменьшению выбросов загрязняющих веществ в атмосферный воздух, проводимых юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, имеющими источники выбросов загрязняющих веществ в атмосферный воздух, при получении прогнозов неблагоприятных метеорологических условий.

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

В соответствии со статьей 19 Закона Нижегородской области от 10 мая 2006 г. № 40-З «О государственной гражданской службе Нижегородской области» показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности применяются в случае включения должности главного специалиста в перечень должностей государственной гражданской службы Нижегородской области, по которым может устанавливаться особый порядок оплаты труда, и определяются срочным служебным контрактом.
	С должностным регламентом ознакомлен(а)                                             
	______________
    (подпись)
	_______________________
              (Ф.И.О.)

	
	
	

	Один экземпляр получил(а) на руки
	______________
	________________________

	
	(подпись)
	(дата)

	В дело №_______________
	
	


