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	Министерство экологии

и природных ресурсов

Нижегородской области

Управление природопользования
Сектор недропользования

	УТВЕРЖДЕН
приказом министерства

экологии и природных ресурсов Нижегородской области

от 26.06.2025 № 319-187/25П/од



ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ
___________________№_________

г. Нижний Новгород

консультанта
I. Общие положения
1.1. Должность государственной гражданской службы Нижегородской области консультанта сектора недропользования управления природопользования министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области (далее – консультант), в соответствии с Реестром должностей государственной гражданской службы Нижегородской области, утвержденным Законом Нижегородской области от 30 декабря 2005 г. № 225-З «О государственных должностях Нижегородской области и Реестре должностей государственной гражданской службы Нижегородской области», относится к ведущей группе должностей государственной гражданской службы (группа 3) категории «Специалисты».

1.2. Область профессиональной служебной деятельности: 
управление в сфере природных ресурсов, природопользование и экология.

Виды профессиональной служебной деятельности: 
регулирование в сфере недропользования.

1.3. Консультант назначается на должность и освобождается от замещаемой должности министром экологии и природных ресурсов Нижегородской области  в порядке, установленном действующим законодательством. 

1.4. Консультант непосредственно подчиняется начальнику сектора недропользования управления природопользования министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области (далее – начальник сектора, сектор, министерство). 

II. Квалификационные требования 

Для замещения должности консультанта устанавливаются следующие квалификационные требования:

2.1. Базовые квалификационные требования.
2.1.1. К уровню профессионального образования: высшее образование.

2.1.2. К стажу государственной гражданской службы или работы по специальности, направлению подготовки: требования не предъявляются.

2.1.3. К базовым знаниям и умениям:

1) знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);

2) знание основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Устава Нижегородской области, Закона Нижегородской области от 30 декабря 2005 г. № 225-З «О государственных должностях Нижегородской области и Реестре должностей государственной гражданской службы Нижегородской области», Закона Нижегородской области от 10 мая 2006 г. № 40-З «О государственной гражданской службе Нижегородской области», Закона Нижегородской области от 7 марта 2008 г. № 20-З «О противодействии коррупции в Нижегородской области», постановления Правительства Нижегородской области от 11 декабря 2009 г. № 920 «Об утверждении Регламента Правительства Нижегородской области», Постановление Правительства Нижегородской области от 28 декабря 2018 г. № 912 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Нижегородской области и их структурных подразделениях»;

3) знания и умения в области информационно-коммуникационных технологий;

4) умения включают в себя:
общие умения:
умение мыслить стратегически (системно);

умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;

коммуникативные умения;

умение управлять изменениями.

2.2. Профессионально-функциональные квалификационные требования.

2.2.1. Профессиональные квалификационные требования:

1) к специальности, направлению подготовки: требования не предъявляются;

2) к профессиональным знаниям и профессиональным умениям:

а) знания в сфере законодательства Российской Федерации и Нижегородской области:
Закон Российской Федерации от 21 февраля 1992 г. № 2395-1 «О недрах»; 

Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 г.  № 210-ФЗ «Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановление Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2001 г.             № 921 «Об утверждении Правил утверждения нормативов потерь полезных ископаемых при добыче, технологически связанных с принятой схемой и технологией разработки месторождения»;
постановление Правительства Российской Федерации от 16 сентября 2020 г. № 1465 «Об утверждении Правил подготовки и оформления документов, удостоверяющих уточненные границы горного отвода»;

 постановление Правительства Российской Федерации от 30 ноября 2021 г.           № 2127 «О порядке подготовки, согласования и утверждения технических проектов разработки месторождений полезных ископаемых, технических проектов строительства и эксплуатации подземных сооружений, технических проектов ликвидации и консервации горных выработок, буровых скважин и иных сооружений, связанных с пользованием недрами, по видам полезных ископаемых и видам пользования недрами»;
постановление Правительства Российской Федерации от 1 марта 2023 г. № 335 «О государственной экспертизе запасов полезных ископаемых и подземных вод, геологической информации о предоставляемых в пользование участках недр, размере и порядке взимания платы за ее проведение»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 30 ноября 2024 г.         № 1693 «Об утверждении Правил установления и изменения границ участков недр, предоставленных в пользование»;
распоряжение Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 9 декабря 2008 г. № 48-р и Правительства Нижегородской области от 9 декабря 2008 г. № 2329-р «Об утверждении Перечня общераспространенных полезных ископаемых по Нижегородской области»;

приказ Министерства природных ресурсов Российской Федерации от                    11 декабря 2006 г. № 278 «Об утверждении Классификации запасов и прогнозных ресурсов твердых полезных ископаемых»;

приказ Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 31 декабря 2010 г. № 569 «Об утверждении Требований к составу и правилам оформления представляемых на государственную экспертизу материалов по подсчету запасов питьевых, технических и минеральных подземных вод»;

приказ Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 23 мая 2011 г. № 378 «Об утверждении Требований к составу и правилам оформления представляемых на государственную экспертизу материалов по подсчету запасов твердых полезных ископаемых»;
приказ Ростехнадзора от 17 января 2018 г. № 18 «Об утверждении Порядка присвоения идентифицирующего номера в реестре документов, удостоверяющих уточненные границы горного отвода»;
приказ Ростехнадзора от 9 декабря 2020 г. № 508 «Об утверждении Требований к содержанию проекта горного отвода, форме горноотводного акта, графических приложений к горноотводному акту и ведению реестра документов, удостоверяющих уточненные границы горного отвода»;

приказ Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 30 марта 2021 г. № 214 «Об утверждении Порядка определения конкретных размеров ставок регулярных платежей за пользование недрами»;

приказ Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 15 октября 2021 г. № 756, Федерального агентства по недропользованию от           15 октября 2021 г. № 12 «Об утверждении Порядка определения суммы сбора за участие в аукционах на право пользования участками недр»;
приказ Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации и Федерального агентства по недропользованию от 29 мая 2023 г. № 304 «Об утверждении Порядка подготовки, рассмотрения, согласования перечней участков недр местного значения, содержащих общераспространенные полезные ископаемые, или отказа в согласовании таких перечней, а также внесения в них изменений»;

Закон Нижегородской области от 3 ноября 2010 г. № 169-З «О недропользовании на территории Нижегородской области»;

постановление Правительства Нижегородской области от 19 июня 2009 г. 
№ 407 «Об утверждении Порядка добычи общераспространенных полезных ископаемых для собственных производственных и технологических нужд пользователями недр на территории Нижегородской области»;

постановление Правительства Нижегородской области от 20 июня 2012 г.            № 359 «Об утверждении Порядка согласования нормативов потерь общераспространенных полезных ископаемых при добыче, технологически связанных с принятой схемой и технологией разработки месторождения, превышающих по величине нормативы, утвержденные в составе проектной документации»;

постановление Правительства Нижегородской области от 16 июля  2012 г.            № 438 «Об утверждении Порядка оформления, государственной регистрации и выдачи лицензий на пользование участками недр местного значения»;

постановление Правительства Нижегородской области от 29 декабря 2012 г. № 964 «Об утверждении Порядка переоформления лицензий на пользование участками недр местного значения»;

постановление Правительства Нижегородской области от 24 апреля 2013 г.          № 260 «О порядке пользования участками недр местного значения на территории Нижегородской области»;

постановление Правительства Нижегородской области от 8 июля 2015 г.            № 429 «Об утверждении Порядка осуществления использования общераспространенных полезных ископаемых, подземных вод, а также строительства подземных сооружений собственниками земельных участков, землепользователями, землевладельцами, арендаторами земельных участков»;

постановление Правительства Нижегородской области от 11 января 2017 г.    № 1 «О фонде геологической информации о недрах Нижегородской области»;

постановление Правительства Нижегородской области от 11 января 2017 г.         № 2 «Об утверждении Правил использования геологической информации о недрах, обладателем которой является Нижегородская область»;

постановление Правительства Нижегородской области от 14 декабря 2018 г. № 866 «О добыче подземных вод садоводческими некоммерческими товариществами и (или) огородническими некоммерческими товариществами на территории Нижегородской области»;
приказ министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области от 26 июля 2012 г. № 784 «Об утверждении административного регламента министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Проведение государственной экспертизы запасов полезных ископаемых, геологической, экономической и экологической информации о предоставляемых в пользование участках недр местного значения»;

приказ министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области от 7 ноября 2012 г. № 1106 «Об утверждении перечня участков недр местного значения Нижегородской области»;

приказ министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области от 9 июля 2013 г. № 804 «Об утверждении Порядка расчета минимального (стартового) размера разового платежа за пользование недрами на территории Нижегородской области»;

приказ министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области от 18 июля 2013 г. № 858 «Об утверждении административного регламента министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Переоформление лицензий на пользование участками недр местного значения, изменение предусмотренных лицензией условий пользования участком недр местного значения, в том числе в связи с изменением границ участка недр местного значения»;

приказ министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области от 16 декабря 2013 г. № 1462 «Об утверждении административного регламента министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Предоставление права пользования участком недр для сбора минералогических, палеонтологических и других геологических коллекционных материалов»;

приказ министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области от 13 мая 2016 г. № 793 «Об утверждении административного регламента министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Согласование технических проектов разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых и иной проектной документации на выполнение работ, связанных с пользованием участками недр местного значения»;

приказ министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области от 2 июня 2016 г. № 1081 «Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги «Досрочное прекращение или приостановление права пользования недрами по инициативе владельца лицензии»;

приказ министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области от 2 июня 2016 г. № 1082 «Об утверждении административного регламента министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Оформление документов, удостоверяющих уточненные границы горного отвода относительно участков недр местного значения»;
приказ министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области от 12 марта 2024 г. № 319-52/24П/од «Об утверждении порядка предоставления права пользования участками недр местного значения по основаниям, предусмотренным пунктами 7 и 8 части первой статьи 10.1 Закона Российской Федерации от 21 февраля 1992 г. № 2395-1 «О недрах»;
 иные нормативные правовые акты применительно к исполнению своих должностных обязанностей;
б) иные профессиональные знания:
основные направления развития законодательства в сфере регулирования недропользования;

организация аукционов на право пользования участками недр местного значения;

нормативные и методические материалы по охране окружающей среды и рациональному использованию природных ресурсов;

формы и методы оформления государственной регистрации и выдача лицензий на право пользования участками недр местного значения;
особенности составления информационных сводок по добыче общераспространенных полезных ископаемых;
в) профессиональные умения:
анализ законодательной базы в сфере недропользования;

ведение реестра лицензий на право пользования недрами;

формирование отчета о деятельности сектора;
практическое применение нормативных правовых актов в области недропользования;

работа с федеральными информационными ресурсами и информационными системами;

работа с информационными ресурсами и информационными системами в области недропользования;

изучение и внедрение новых научных достижений, прогрессивных технологий, передового опыта в области геологии и недропользования.

2.2.2. Функциональные квалификационные требования:
1) к функциональным знаниям:
процедура предоставления государственных услуг;

порядок, требования, этапы и принципы разработки и применения административного регламента;

права заявителей при получении государственных услуг;

обязанность государственных органов, предоставляющих государственные услуги; стандарт предоставления государственной услуги: требования и порядок разработки;
порядок выдачи лицензий;

порядок рассмотрения обращений граждан;

порядок работы с персональными данными;

2) к функциональным умениям:

расчет минимального (стартового) размера разового платежа за пользование недрами;

оформление, государственной регистрации и выдачи лицензий на пользование участками недр местного значения;

прием и согласование документации, заявок, заявлений в сфере недропользования, в пределах своей компетенции;
предоставление информации из реестров, баз данных, выдача документов, разъяснений и сведений;

рассмотрение запросов, ходатайств, уведомлений;

проведение экспертизы;
ведение реестра лицензий;
выдача заключений и других документов по результатам предоставления государственной услуги.
III. Должностные обязанности
Консультант исполняет следующие должностные обязанности:

3.1. Взаимодействует с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти в сфере недропользования, научными, проектными и иными организациями по вопросам недропользования.
3.2. Осуществляет подготовку и своевременное представление необходимых материалов о деятельности сектора в пределах своей компетенции.
3.3. Участвует в организации и обеспечении функционирования государственной системы лицензирования недропользования, государственной экспертизы запасов общераспространенных полезных ископаемых, геологической, экономической и экологической информации о предоставляемых в пользование участках недр.
3.4. Осуществляет взаимодействие с Правительством Нижегородской области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления муниципальных образований и хозяйствующими субъектами по вопросам недропользования.
3.5. Участвует в разработке планов и формирует отчеты о деятельности сектора.
3.6. Участвует в согласовании нормативов потерь общераспространенных полезных ископаемых, превышающих по величине нормативы, утвержденных в составе проектной документации недропользователя.
3.7. Осуществляет подготовку предложений в Федеральное агентство по недропользованию или его территориальные органы по формированию программы лицензирования пользования участками недр, по условиям проведения конкурсов и аукционов на право пользования участками недр и условиям лицензий на пользование участками недр.
3.8. Осуществляет подготовку решений, согласованных с Федеральным агентством по недропользованию или его территориальным органом, о предоставлении права пользования участками недр для целей сбора минералогических, палеонтологических и других геологических коллекционных материалов.
3.9. Участвует в подготовке решений:
о предоставлении права (либо об отказе в предоставлении права) пользования участком недр местного значения для геологического изучения и оценки пригодности участков недр для строительства и эксплуатации подземных сооружений местного и регионального значения, не связанных с добычей полезных ископаемых, и (или) для строительства и эксплуатации подземных сооружений местного и регионального значения, не связанных с добычей полезных ископаемых;

о предоставлении права (либо об отказе в предоставлении права) пользования участком недр местного значения, содержащим месторождение общераспространенных полезных ископаемых и включенным в перечень участков недр местного значения, утвержденный министерством, для разведки и добычи ОПИ открытого месторождения при установлении факта его открытия пользователем недр, осуществлявшим геологическое изучение такого участка недр в целях поисков и оценки месторождений общераспространенных полезных ископаемых, за исключением участка недр в случае осуществления геологического изучения недр такого участка в соответствии с государственным контрактом; 

о предоставлении права (либо об отказе в предоставлении права) краткосрочного (сроком до одного года) пользования участком недр местного значения для осуществления юридическим лицом (оператором) деятельности на участке недр местного значения, право пользования которым досрочно прекращено;

о предоставлении права (либо об отказе в предоставлении права) пользования участком недр местного значения, включенным в перечень участков недр местного значения, утвержденный министерством, для геологического изучения недр в целях поисков и оценки месторождений ОПИ;

о предоставлении  без проведения аукциона права пользования участком недр местного значения, содержащим ОПИ, для разведки и добычи ОПИ, необходимых для целей выполнения работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, ремонту и содержанию автомобильных дорог общего пользования, осуществляемых на основании гражданско-правовых договоров на выполнение указанных работ, заключенных в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» или Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», концессионных соглашений в отношении объектов, предусмотренных пунктом 1 части 1 статьи 4 Федерального закона от 21 июля          2005 г. № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях», соглашений о государственно-частном партнерстве, соглашений о муниципально-частном партнерстве в отношении объектов, предусмотренных пунктом 1 части 1 статьи 7 Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 224-ФЗ «О государственно-частном партнерстве, муниципально-частном партнерстве в Российской Федерации и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;   

о предоставлении без проведения аукциона права (либо об отказе в предоставлении права) пользования участком недр местного значения, содержащим ОПИ, для разведки и добычи ОПИ, необходимых для целей выполнения работ по строительству, реконструкции и капитальному ремонту объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования, осуществляемых юридическими лицами, с которыми субъектом естественной монополии в области железнодорожного транспорта заключены гражданско-правовые договоры на выполнение указанных работ;

о предоставлении по результатам аукциона права (либо об отказе в предоставлении права) пользования участком недр местного значения для разведки и добычи полезных ископаемых или для геологического изучения недр, разведки и добычи полезных ископаемых, осуществляемых по совмещенной лицензии, а в случае, предусмотренном частью 8 статьи 13.1 Закона Российской Федерации от           21 февраля 1992 г. № 2395-1 «О недрах», о предоставлении права пользования указанным участком недр лицу, заявка которого соответствует требованиям Закона Российской Федерации от 21 февраля 1992 г. № 2395-1 «О недрах» и условиям объявленного аукциона, или единственному участнику аукциона;
о предоставлении права пользования участком недр местного значения для геологического изучения в целях поисков и оценки подземных вод, для добычи подземных вод или для геологического изучения в целях поисков и оценки подземных вод и их добычи.
3.10. Осуществляет оформление, государственной регистрации и выдачу лицензий на право пользования участками недр местного значения.
3.11. Осуществляет учет объемов добычи полезных ископаемых на территории Нижегородской области.
3.12. Осуществляет сбор и хранение документации по лицензированию недр, сведений по выполнению недропользователями условий лицензионных соглашений.
3.13. Осуществляет составление информационных сводок по добыче общераспространенных полезных ископаемых, сбор и хранение сведений о проектных и фактических параметрах разработки месторождений.
3.14. Осуществляет ведение реестра лицензий на право пользования недрами на территории Нижегородской области в пределах компетенции сектора.
3.15. Осуществляет своевременную передачу информации о выданных и аннулированных лицензиях в Управление Федеральной налоговой службы по Нижегородской области.
3.16. Осуществляет передачу лицензий на право пользования недрами, копий решений о прекращении права пользования недрами и информации об утверждении и списании запасов общераспространенных полезных ископаемых с баланса в Федеральное государственное учреждение «Территориальный фонд геологической информации по Приволжскому федеральному округу».
3.17. Принимает участие в предоставлении государственных услуг (видов деятельности), оказываемых по запросам граждан и  организаций в          соответствии с административными регламентами (иными нормативными              правовыми актами) министерства:
1) проведение государственной экспертизы запасов полезных ископаемых, геологической, экономической и экологической информации о предоставляемых в пользование участках недр местного значения;
2) согласование технических проектов разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых и иной проектной документации на выполнение работ, связанных с пользованием участками недр местного значения;
3) переоформление лицензий на пользование участками недр местного значения, изменение предусмотренных лицензией условий пользования участком недр местного значения, в том числе в связи с изменением границ участка недр местного значения;
4) досрочное прекращение или приостановление права пользования недрами по инициативе владельца лицензии;
5) оформление документов, удостоверяющих уточненные границы горного отвода относительно участков недр местного значения;
6) предоставление права пользования участком недр для сбора минералогических, палеонтологических и других геологических коллекционных материалов.
3.18. Участвует в разработке проектов законодательных и нормативных правовых актов по вопросам государственного управления отношениями недропользования.
3.19. Проводит анализ и оценку программ и проектов в области недропользования.
3.20. Участвует в организации всероссийских и международных форумов, выставок, семинаров, совещаний в сфере недропользования.
3.21. Осуществляет подготовку и своевременное представление необходимых материалов в пределах компетенции сектора. 
3.22. Осуществляет подготовку решений о проведении конкурсов или аукционов на право пользования участками недр, о составе и порядке работы конкурсных или аукционных комиссий и определении порядка и условий проведения таких конкурсов или аукционов относительно каждого участка недр или группы участков недр, содержащих месторождения общераспространенных полезных ископаемых, или участков недр местного значения.
3.23. Организует проведение конкурсов или аукционов на право пользования участками недр, содержащих общераспространенные полезные ископаемые, или участков недр местного значения, отвечает за размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в части проведения конкурсов или аукционов на право пользования участками недр.
3.24. Принимает участие в работе комиссий, создаваемых Федеральным агентством по недропользованию для рассмотрения заявок о предоставлении права пользования участками недр, находящимися на территории Нижегородской области в целях:
геологического изучения недр, за исключением недр на участках недр федерального значения и участков недр местного значения, содержащие подземные воды;

установления факта открытия месторождения полезных ископаемых на участке недр пользователем недр, проводившим работы по геологическому изучению недр такого участка для разведки и добычи полезных ископаемых открытого месторождения, за исключением участка недр федерального значения, участка недр, который отнесен к участкам недр федерального значения в результате открытия месторождения полезных ископаемых и проведения работ по геологическому изучению недр в соответствии с государственным контрактом, и участков недр местного значения;

строительства нефте- и газохранилищ в пластах горных пород и эксплуатации таких нефте- и газохранилищ, размещения отходов производства и потребления;

образования особо охраняемых геологических объектов;

3.25. Принимает участие в составлении проектов бюджета Нижегородской области на будущий финансовый год в части налога на добычу полезных ископаемых и платежей при пользовании недрами.
3.26. Осуществляет оформление документов, удостоверяющих уточненные границы горного отвода в отношении участков недр местного значения, за исключением участков недр, содержащих месторождения общераспространенных полезных ископаемых, разработка которых осуществляется с применением взрывных работ.
3.27. Участвует в разработке планов и формировании отчетов о деятельности сектора по поручению начальника сектора.
3.28. Осуществляет подготовку проектов писем исполнительным органам Нижегородской области, органам местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области, организациям и гражданам в пределах своей компетенции.

3.29.  Соблюдает порядок обеспечения защиты персональных данных от неправомерного их использования или утраты.

3.30. Выполняет иные поручения начальника сектора в пределах своей компетенции.
3.31. В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-Ф3 «О противодействии коррупции» уведомляет представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений
3.32. В соответствии со статьей 11 Федерального закона от 25 декабря      2008 г. № 273-ФЭ «О противодействии коррупции»:
принимает меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов;
уведомляет в порядке, определенном представителем нанимателя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно;
в целях предотвращения конфликта интересов передает принадлежащие ему ценные бумаги (доли участия, паи в уставных (складочных) капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с гражданским законодательством.
3.33. Соблюдает требования к служебному поведению, установленные статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», и положения Кодекса служебной этики государственных гражданских служащих Нижегородской области, утвержденного решением межведомственного координационного совета по противодействию коррупции при Губернаторе Нижегородской области 1 декабря 2009 г.
3.34. Выполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством о государственной гражданской службе. 
IV. Перечень вопросов, по которым консультант вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

4.1. При исполнении должностных обязанностей консультант вправе самостоятельно принимать управленческие и иные решения по вопросам:

1) государственной экспертизы запасов полезных ископаемых и подземных вод, геологической информации о предоставляемых в пользование участках недр;

2) ведения фонда геологической информации о недрах Нижегородской области;
3) подготовки проектов писем исполнительным органам Нижегородской области, органам местного самоуправления муниципальных образований  Нижегородской области, организациям и гражданам по вопросам, входящим в его компетенцию;

4) составления и ведения территориального баланса запасов и кадастров месторождений и проявлений общераспространенных полезных ископаемых и учета участков недр, используемых для строительства подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых.

4.2. При исполнении должностных обязанностей консультант обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения по вопросам:
1) оформления государственной регистрации и выдачи лицензий на право пользования участками недр местного значения;

2) проведения государственной экспертизы запасов общераспространенных полезных ископаемых, геологической, экономической и экологической информации о предоставляемых в пользование участках недр;

3) учета объемов добычи полезных ископаемых на территории Нижегородской области.
V. Перечень вопросов, по которым консультант вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

5.1. Консультант в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений по вопросам лицензирования и регулирования отношений недропользования.

5.2. Консультант в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений по вопросам:
1) управления государственным фондом недр или его территориальным органом, о предоставлении права пользования участками недр для целей сбора минералогических, палеонтологических и других геологических коллекционных материалов;

2) добычи общераспространенных полезных ископаемых для собственных производственных и технологических нужд пользователями недр на территории Нижегородской области.
VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений определяются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Нижегородской области, в том числе Регламентом Правительства Нижегородской области, Инструкцией по делопроизводству в исполнительных органах Нижегородской области и их структурных подразделениях.

VII. Порядок служебного взаимодействия консультанта в связи с исполнением им должностных обязанностей с государственными гражданскими служащими министерства, государственными гражданскими служащими иных государственных органов, другими гражданами, а также с организациями

Для выполнения возложенных должностных обязанностей консультант взаимодействует со структурными подразделениями министерства, федеральными органами исполнительной власти, их территориальными органами, органами государственной власти Нижегородской области и иных субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области, организациями, учреждениями и гражданами в пределах своей компетенции.

Порядок служебного взаимодействия консультанта включает в себя:

1) сбор информации в процессе исполнения должностных обязанностей;
2) консультирование по вопросам, относящимся к компетенции сектора;
3) участие в проведении переговоров, работе соответствующих комиссий, совещаний и рабочих групп;
4) участие в проведении семинаров, конференций;
5) ведение деловой переписки.
VIII. Перечень государственных услуг (видов деятельности), оказываемых          по запросам граждан и организаций в соответствии с административным регламентом (иным нормативным правовым актом) министерства
Консультант принимает участие в предоставлении государственных услуг (видов деятельности), оказываемых по запросам граждан и  организаций в          соответствии с административными регламентами (иными нормативными              правовыми актами) министерства:

1) проведение государственной экспертизы запасов полезных ископаемых, геологической, экономической и экологической информации о предоставляемых в пользование участках недр местного значения;
2) согласование технических проектов разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых и иной проектной документации на выполнение работ, связанных с пользованием участками недр местного значения;
3) переоформление лицензий на пользование участками недр местного значения, изменение предусмотренных лицензией условий пользования участком недр местного значения, в том числе в связи с изменением границ участка недр местного значения;
4) досрочное прекращение или приостановление права пользования недрами по инициативе владельца лицензии;
5) оформление документов, удостоверяющих уточненные границы горного отвода относительно участков недр местного значения;
6) предоставление права пользования участком недр для сбора минералогических, палеонтологических и других геологических коллекционных материалов.
IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

В соответствии со статьей 19 Закона Нижегородской области от 10 мая 2006 г. № 40-З «О государственной гражданской службе Нижегородской области» показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности применяются в случае включения должности консультанта в перечень должностей государственной гражданской службы Нижегородской области, по которым может устанавливаться особый порядок оплаты труда, и определяются срочным служебным контрактом

	С должностным регламентом ознакомлен(а)                                             
	______________
    (подпись)
	_______________________
              (Ф.И.О.)

	
	
	

	Один экземпляр получил(а) на руки
	______________
	________________________

	
	(подпись)
	(дата)

	В дело №_______________
	
	


